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审判主体及相关司法人员
职责和权限清单

第1条  为全面落实司法责任制，科学界定审判主体及相关司法人员的职责和权限，形成权责明晰、权责统一、监督有序、制约有效的审判权力运行机制，根据《最高人民法院关于完善人民法院司法责任制的若干意见》等规定，结合审判工作实际，制定本清单。
第2条  本清单所称法官是指经吉林省法官遴选委员会遴选后进入法官员额的法官。
本清单所称审判主体是指独任法官、合议庭和审判委员会。
本清单所称相关司法人员是指院长、副院长（包括审判委员会专职委员、执行局局长等其他院领导）、庭长、副庭长、法官助理、书记员等与审判、执行活动相关的法院工作人员。
第3条  法官依法独立公正行使审判权，有权对案件事实认定和法律适用独立发表意见，不受行政机关、社会团体和个人的干涉。
法官依法履行审判职责受法律保护，非因法定事由，非经法定程序，法官依法履职行为不受追究。
第四条  法官独任审理案件时，应当履行以下审判职责：
（一）主持或者指导法官助理做好庭前会议、庭前调解、证据交换等庭前准备工作；
（二）主持案件开庭、调解，依法作出裁判；
（三）制作裁判文书或者指导法官助理起草裁判文书，并直接签发裁判文书；
（四）依法决定案件审理中的程序性事项；
（五）依法行使其他审判权力。
第五条  合议庭的职责遵照《吉林省高级人民法院关于合议庭工作规则》执行。
第六条  合议庭审理案件时，承办法官应当履行以下审判职责：
（一）主持或者指导法官助理做好庭前会议、庭前调解、证据交换等庭前准备工作；
（二）就当事人提出的管辖权异议及保全、司法鉴定、非法证据排除申请等提请合议庭评议；
（三）对当事人提交的证据进行全面审核，提出审查意见；
（四）拟定庭审提纲，制作阅卷笔录；
（五）自己担任审判长时，主持、指挥庭审活动；不担任审判长时，协助审判长开展庭审活动；
（六）参与案件评议，并先行提出处理意见；

（七）根据合议庭评议意见制作裁判文书或者指导法官助理起草裁判文书；
（八）依法行使其他审判权力。
第七条  合议庭审理案件时，合议庭其他法官应当履行以下审判职责：
（一）阅看案件材料，参加庭审，按照庭审分工履行职责；
（二）参加合议庭评议并对案件独立发表意见；
（三）签署参与审理案件的法律文书；
（四）依法行使其他审判权力。
人民陪审员在人民法院执行职务期间，除不能担任审判长外，同法官有同等的权利义务。
第八条  合议庭审理案件时，审判长除承担由合议庭成员共同承担的审判职责外，还应当履行以下审判职责：
（一）确定案件审理方案、庭审提纲、协调合议庭成员庭审分工；
（二）指导做好其他必要的庭审准备工作；
（三）主持、指挥庭审活动；
（四）主持合议庭评议；
（五）依照有关规定和程序将合议庭意见分歧较大的案件建议提交专业法官会议讨论，或者按程序建议提交审判委员会讨论决定；
（六）除审判委员会讨论决定的案件外，裁判文书由合议庭成员依次签署完毕后即可印发，审判长作为承办法官的，裁判文书由审判长最后签署；
（七）审判长作为承办法官时，应当同时履行承办法官的职责；
（八）依法行使其他审判权力。
第九条  审判委员会的职责遵照《吉林省高级人民法院审判委员会工作规则》执行。
第十条  院长应当依法履行以下审判职责：
（一）独任审理案件； 
（二）参加合议庭担任审判长承办案件； 
（三）参加合议庭担任审判长审理案件； 
（四）召集、主持审判委员会讨论决定案件；
（五）其他审判职责。
第十一条  院长应当依法履行以下审判管理职责：
（一）依照法律规定的权限和程序，对案件审理执行中的下列程序性事项作出决定：
1.减、免、缓收诉讼费；
2.向上级法院请示变更管辖的决定；
3.先予执行和临时禁令、收缴罚款、拘留等民事制裁；
4.采取、变更、限制强制措施和限制出境；
5.审判人员的回避以及刑事诉讼中的书记员、翻译人员和鉴定人的回避；
6.延长、中止审理期限；
7.行政案件诉讼期间，停止具体行政行为的执行；
8.案件审理中其他重大事项的处理。
（二）从宏观上指导审判工作；
（三）综合负责审判管理工作；
（四）组织制定相关管理制度；
（五）召集、主持审判委员会讨论审判工作中的重大事项；
（六）主持法官考评委员会对法官进行考核；
（七）管理监督与法院审判工作相关的其他事项。
第十二条  院长应当依法履行以下审判监督职责：
（一）依法对生效案件进行监督；
（二）对符合条件的案件提交审判委员会讨论；
（三）对于有下列情形之一的案件，有权要求独任法官或者合议庭报告案件进展和评议结果：
1.涉及群体性纠纷，可能影响社会稳定的；
2.疑难、复杂且在社会上有重大影响的；
3.与本院或上级法院的类案判决可能发生冲突的；
4.有关单位或个人反映法官有违法审判行为的。
对上述案件的审理过程或评议结果有异议的，不得直接改变合议庭的意见，但可以决定将案件提交专业法官会议、审判委员会进行讨论，院长针对上述案件监督建议的时间、内容、处理结果等应当记录在卷，全程留痕。
第十三条  副院长应当依法履行以下审判职责：
（一）独任审理案件；
（二）参加院长、其他副院长担任审判长的合议庭承办、审理案件；
（三）参加合议庭担任审判长承办案件；
（四）参加合议庭担任审判长审理案件；
（五） 受院长委托召集、主持审判委员会讨论研究案件；
（六）其他审判职责。
第十四条  副院长应当依法履行以下审判管理和监督职责：
（一）对于有下列情形之一的案件，有权要求独任法官或者合议庭报告案件进展和评议结果：
1.涉及群体性纠纷，可能影响社会稳定的；
2.疑难、复杂且在社会上有重大影响的；
3.与本院或上级法院的类案判决可能发生冲突的；
4.有关单位或个人反映法官有违法审判行为的。
对上述案件的审理过程或评议结果有异议的，不得直接改变合议庭的意见，但可以决定将案件提交专业法官会议、审判委员会进行讨论，副院长针对上述案件监督建议的时间、内容、处理结果等应当记录在卷，全程留痕。
（二）受院长委托，可以履行部分审判管理和监督职责。
第十五条  庭长应当依法履行以下审判职责：
（一）独任审理案件；
（二）参加院长、副院长担任审判长的合议庭承办、审理案件；
（三）参加合议庭担任审判长承办案件；
（四）参加合议庭担任审判长审理案件；
（五）其他审判职责。
第十六条  庭长应当依法履行以下审判管理职责：
（一）依法审批案件审理程序变更，案件委托评估、鉴定，案件移送管辖、指定管辖，案件扣除审限和重新计算审限等事项；
（二）从宏观上指导本庭审判工作；
（三）研究制定各合议庭和审判团队之间、内部成员之间的职责分工；
（四）负责随机分案后因特殊情况需要调整分案的事宜；
（五）定期分析本庭审判运行态势，讲评典型案件，研究、讨论法律适用问题，交流审判经验，积极采取措施提高审判质量和审判效率；
（六）根据工作需要，细化落实本庭审判管理制度，针对存在的问题优化内部管理措施；
（七）组织做好本庭信访等案件的释法答疑、矛盾化解、息诉息访等工作；
（八）组织做好本庭的司法调研、信息报送、司法建议等工作；
（九）协助分管院领导管理与审判有关的其他事务。
第十七条  庭长应当依法履行以下审判监督职责:
（一）对认为需要由专业法官会议讨论的案件，建议提交专业法官会议讨论；
（二）对认为需要由审判委员会讨论决定的案件，建议提交审判委员会讨论决定；
（三）对于有下列情形之一的案件，有权要求独任法官或者合议庭报告案件进展和评议结果：
1.涉及群体性纠纷，可能影响社会稳定的；
2.疑难、复杂且在社会上有重大影响的；
3.与本院或上级法院的类案判决可能发生冲突的；
4.有关单位或个人反映法官有违法审判行为的。
对上述案件的审理过程或评议结果有异议的，不得直接改变合议庭的意见，但可以决定将案件提交专业法官会议、审判委员会进行讨论，庭长针对上述案件监督建议的时间、内容、处理结果等应当记录在卷，全程留痕。
（四）协助分管院领导监督与审判有关的其他事务。
第十八条  副庭长依法履行以下审判职责： 
（一）独任审理案件；
（二）参加院长、副院长、庭长、其他副庭长担任审判长的合议庭承办、审理案件；
（三）参加合议庭担任审判长承办案件；
（四）参加合议庭担任审判长审理案件；
（五）其他审判职责。
第十九条  副庭长协助庭长履行审判管理和监督相应职责。
第二十条  法官助理应当在法官的指导下履行以下职责：
（一）审查诉讼材料，协助法官组织庭前证据交换；
（二）协助法官组织庭前调解，草拟调解文书；
（三）受法官委托或者协助法官依法办理财产保全和证据保全措施等；
（四）受法官指派，办理委托鉴定、评估等工作；
（五）根据法官的要求，准备与案件审理相关的参考资料，研究案件涉及的相关法律问题；
（六）在法官的指导下草拟裁判文书；
（七）做好案件信息录入工作；
（八）做好裁判文书上网排版、校对、屏蔽、上传等工作；
（九）完成法官交办的其他审判辅助性工作。
第二十一条  书记员应当在法官的指导下履行以下职责：
（一）负责庭前准备的事务性工作；
（二） 检查开庭时诉讼参与人出庭情况，宣布法庭纪律；
（三）负责案件审理中的记录工作；
（四）整理、装订、归档案卷材料并做好电子卷宗相应工作；
（五）完成法官交办的其他事务性工作。
文职人员工作职责参照书记员工作职责执行。
第二十二条  本清单由吉林铁路运输法院审判委员会负责解释。
第二十三条  本清单自公布之日起施行。
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